Adım 2: Stajımı Ne Zaman Yapabilirim?
1. Staj Dersine Kayıt Koşullları 
Üçüncü sınıf birinci dönemde açılan COMM 300 Staj dersine, 68 krediyi (Yeditepe kredisi) tamamlamış tüm öğrenciler katılmalıdır. 
1.1 Özellikle ders programında yer alan VCD 172 Dijital Tasarım, GRA 203 Tipografi, VCD 271 Sanal Ortamda Modelleme, VCD 273 Dijital Tasarım ve İllüstrasyon, VCD 272 Hareket Tasarımında 3 Boyut, VCD 274 Hareketli Görüntüler adlı zorunlu ve uygulamalı derslerin tamamlanmış olması zorunludur. 
1.2 Bölüm Kurulu tarafından alınan karara istinaden, sadece ÇAP öğrencilerinin, Bahar döneminde COMM 300 dersini seçme hakları bulunmaktadır ve bu konuyla ilgili dilekçelerini Bölüm Sekreterliği’ne teslim etmeleri gerekmektedir.
1.3 Özel durumlar dilekçe ile başvuru ve bölüm kurul kararı gerektirir.
2. Staj Süresi
Görsel İletişim Tasarımı bölümünde zorunlu staj süresi kesintisiz 42 iş günüdür.
3. İş Günü Hesabı
Staj tarihlerinizi belirlemek için gün hesabı yaparken iş günü hesabı yapmayı unutmayınız. İş günü, resmî tatile denk gelmeyen hafta içi günleri (ve ilgili staj yeri tarafından bunun beyan edilmesi şartıyla cumartesi günü) anlamına gelir.  Hafta sonu faaliyette olan şirketlerde cumartesi günleri de iş günü sayılabilir fakat bu durumun iş yeri tarafından yazılı olarak beyan edilmesi gerekmektedir. Pazar günleri ve resmi tatiller staj süresine dahil edilemez. 
4. Dönem ve Ders Çakışma Koşulları
Staj iş günleri, güz dönemi veya yaz tatilinde yapılan stajlarda birbirini aralıksız takip eden iş günleri şeklinde olmalıdır. 
Dersler devam ederken yapılan stajlarda staj tarihlerinin;
4.1 Derslerle çakışmaması,
4.2 Birbirini takip eden haftalarda, her hafta en az 3 iş günü (3. maddede belirtilen şartlara uygunsa cumartesi dâhil olabilir) olacak şekilde düzenlenmesi zaruridir.
5. Son Kontrol
Staj başlangıç ve bitiş (son iş günü) tarihi olarak belirlenmek istenen tarihlerin, resmi tatiller ve hafta sonları çıkarıldığında en az 42 iş günü edip etmediği birkaç kez kontrol edilmelidir.
