YEDITEPE UNIVERSITESI ILETiSiIM FAKULTESI KALITE KOMISYONU
CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1- Bu Usul ve Esaslarin amaci; Iletisim Fakiiltesi Kalite Komisyonunun gérev, ¢alisma
alan1 ve isleyisine iligkin ilkeleri belirlemek, fakiiltede liderlik ve yonetisim, egitim-6gretim,
arastirma-gelistirme ve toplumsal katki alanlarinda kalite siireclerinin yiiriitiilmesini ve
siirdiiriilebilirligini saglamaktir. Bu Usul ve Esaslar, Iletisim Fakiiltesi Kalite Komisyonunun
gorev ve faaliyetlerine iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- Bu Usul ve Esaslar; 23.11.2018 tarihli ve 30604 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan
Yiiksekogretim Kalite Giivencesi ve Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi ile Tiirkiye’de
iletisim fakiilteleri ve iletisim alanindaki programlarin degerlendirilmesi, dis kalite giivencesinin
saglanmasi, program akreditasyonu ve siirekli iyilestirilmesi amaciyla faaliyet gdsteren Iletisim
Egitimi Degerlendirme ve Akreditasyon Kurulu (ILEDAK) tarafindan belirlenen 6lgiitler esas
alinarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 3-Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Universite: Yeditepe Universitesini,

b) Fakiilte: Iletisim Fakiiltesini,

¢) Dekanlik: letisim Fakiiltesi Dekanligina,

d) Kalite Komisyonu (Komisyon): Iletisim Fakiiltesi Kalite Komisyonunu,

e) Dis Degerlendirme: Fakiiltenin veya fakiilteye bagli bir programin kalitesinin, bagimsiz
dis degerlendirme ve akreditasyon kuruluslari tarafindan degerlendirilme siirecini,

f) Program Akreditasyonu: Bagimsiz dis degerlendirme ve akreditasyon kuruluslar
tarafindan belirli bir alanda onceden belirlenmis akademik ve alana 6zgii standartlarin,
fakiilteye bagli bir program tarafindan karsilanip karsilanmadigini 6l¢en dis degerlendirme
ve kalite giivence siirecini,

g) Akreditasyon Raporu: Akreditasyon programi kapsaminda degerlendirilen akademik
birimler i¢in, degerlendirme takimi tarafindan hazirlanan raporu,

h) Ara Degerlendirme Programi: Akreditasyon programi kapsaminda tam veya kosullu
akredite edilen boliimlerin akreditasyon tarihini izleyen ikinci yilin sonunda, Kurul
tarafindan degerlendirildigi siireci ifade eder.



IKINCi BOLUM
Komisyonun Olusturulmasi ve Isleyisi, Gorev ve Sorumluluklar, Yetkileri,
Komisyon Kararlarinin Uygulanmasi ve Takibi

Fakiilte Kalite Komisyonun Olusturulmasi ve isleyisi
MADDE 4- Komisyonun ¢alisma esaslar1 asagidaki gibidir;

a)
b)

d)

g)

h)

Komisyonun bagkanligi, Dekanlik tarafindan belirlenen kisi tarafindan yiiriitiliir.

Fakiilte Kalite Komisyonu, komisyon bagkaninin liderliginde; fakiiltedeki her boliimden
Boliim Bagkani, Boliim Baskan Yardimcisi, boliimii temsilen bir 6gretim tiyesi ile birlikte
fakiilte sekreteri ve 6grenci temsilcisinden olusur. Komisyon, toplam iiye sayist en az 10
olacak sekilde diizenlenir. Komisyona iligkin giincel {iye listesi, fakiiltenin resmi internet
sayfasinda duyurulur.

Fakiilte Kalite Komisyonu liyelerinin gorev siiresi 3 (li¢) yildir. Gorev siiresi dolan iiyeler
yeniden gorevlendirilebilir. Herhangi bir nedenle iiyelikte bosalma olmas1 halinde, bosalan
iiyelige atanacak kisi Dekanlik tarafindan, ilgili maddede belirtilen usuller dogrultusunda
belirlenir. Gorev siiresi bitmeden ayrilan bir iiyenin yerine segilen yeni iiye, dnceki iiyenin
kalan gorev siiresi boyunca komisyon {iyeligini stirdiiriir.

Fakiilte Kalite Komisyonunda yer alacak O6grenci temsilcisi, fakiiltede kayith lisans
ve/veya lisansiistii 6grenciler arasindan secilir ve komisyonun dogal iiyesi olarak gorev
yapar. Ogrenci temsilcisinin komisyona katilimu, fakiilte tarafindan yapilan gérevlendirme
ile saglanir.

Komisyon iiyelerinin, gegerli bir mazereti olmaksizin bir yil i¢inde toplam dort toplantiya
katilmadiklar1 veya hastalik, kaza ya da baska bir nedenle alti aydan daha uzun siire
gorevlerini yerine getiremedikleri durumlarda iiyelikleri sona erer. Ayrica gerekli
goriildiigiinde komisyon liyeleri Dekanlik tarafindan degistirilebilir.

Komisyon toplantilar1 ayda en az bir kez ve baskanin c¢agrist {izerine toplanir. Toplanti
giindemi, yeri ve zamani baskan tarafindan belirlenir ve {iyeler en az iki giin 6ncesinden
yazili olarak bilgilendirilir.

Komisyon kararlari, toplantiya katilan tiyelerin salt cogunlugu ile alinir. Oylarin esit olmasi
halinde, bagkanin dogrultusunda karar alinir. Alinan kararlar toplant1 tutanagina kaydedilir
ve bir sonraki toplantida baskan ve iiyeler tarafindan imzalanir.

Komisyonun raportorliik gorevi Dekanlik tarafindan belirlenen Arastirma Gorevlisi /
Gorevlileri tarafindan yiiriitiiliir. Komisyon gerekli gordiigli takdirde komisyon iiyesi
olmayan kisilerin de yer alabilecegi komisyon disinda g¢alisma gruplart ve danisma
kurullar1 olusturulabilir.

Fakiilte Kalite Komisyonun Gorev ve Sorumluluklari
MADDE §-

a)

b)

Fakiiltenin hedefleri dogrultusunda ve Yiiksekdgretim Kalite Kurulu tarafindan belirlenen
usul ve esaslar cergevesinde; fakiiltenin i¢ kalite glivence sistemini yiirlitmek, birimlerin
egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini izlemek, kalite gelistirme ¢alismalarini
gerceklestirmek ve tiim bu kapsamda yiiriitiilen ¢aligmalar1 Dekanligin onayina sunmak,
Kurumsal dis degerlendirme programu icin gerekli hazirliklar: yapmak, siirecle



7

ilgili i¢ ve dis paydaslar1 bilgilendirmek,

Akademik birimler ve ilgili diger alt komisyonlara, komisyon toplant1 glindemleri
hakkinda diizenli bilgi vermek,

Fakiilte icinde kalite kiiltlirlinlin yayginlagsmasimi tesvik etmek ve benimsenmesini
saglamak,

Kalite giivence sistemi ile ilgili dis degerlendirme kurumlar tarafindan diizenlenen
egitimlere katilmak ve egitimden edindikleri bilgileri ilgili boliim, program ve alt
birimlerle paylasmak,

I¢ ve dis paydaslarin beklenti ve geri bildirimlerinin izlenmesi igin paydas memnuniyet
anketleri hazirlanmasi, degerlendirilmesi, tasarlanmasi, uygulanmasi ve raporlanmasini
saglamak,

Kalite gilivence sistemi ile ilgili ulusal ve uluslararasi iyi uygulama 6rneklerini ve

giincel yaklagimlar takip etmek ve ilgili birimleri bu konuda bilgilendirmek,

Fakiiltede kalite yoOnetim sistemi kapsaminda, bagimsiz degerlendirme kuruluslari
tarafindan gergeklestirilecek belgelendirme ve takip degerlendirme ¢aligmalarina yonelik
gerekli hazirliklar1 yapmak; bu siiregte ILEDAK Akreditasyon Komisyonu ile is birligi
icerisinde hareket ederek ilgili kuruluslara her tiirlii destegi saglamak,

Yeditepe Universitesi Kalite Komisyonu ile is birligi icerisinde ¢alismalarini yiiriitmektir.

Fakiilte Kalite Komisyonun Yetkileri
MADDE 6-

a)

b)

d)

Bu Usul ve Esaslar’in 5’inci maddesi dogrultusunda ihtiya¢ duyulan durumlarda fakiilte
icinde yerinde degerlendirmeler yapmak veya bu caligmalarin ilgili ekipler tarafindan
yiirlitiilmesini organize etmek,

Fakiiltenin yillik kalite degerlendirme raporunu hazirlamakla gorevli kisi, birim veya ekibi
belirlemek ve hazirlanan raporu Dekanliga sunmak.

Kalite siirecleriyle ilgili konularda {iniversite ic¢indeki kisi ve birimlerle dogrudan
yazigsmalar gerceklestirmek, ilgili kisi, birim veya ekiplerden gerekli rapor ve belgeleri
talep etmek,

Komisyon tarafindan alinan kararlarin uygulanmasi ve gelistirilmesine yonelik gorevlerin
hangi iiyeler tarafindan yerine getirilecegini belirleyerek gorevlendirme yapmaktir.

Fakiilte Kalite Komisyon Kararlarinin Uygulanmasi ve Takibi
MADDE 7-

a)

Komisyonun temsil yetkisi bagkana aittir. Alinan kararlarin uygulanmasi ve takibinden
sorumlu kisiler karar metninde agikca belirtilir. Bu kararlar, baskan tarafindan ilgili kisi ve
birimlere iletilir. Komisyon adina gerceklestirilecek tiim yazigmalar bagkanin imzasiyla
yiiriitilir.

b) Alinan kararlar, ilgili birim veya kisilerce yerine getirilir. Kararlarin uygulanma durumu,

c)

her komisyon toplantisinda giindem maddelerine ge¢ilmeden 6nce gézden gegirilir.
Komisyon tarafindan yetersiz bulunan uygulamalar i¢in gerekli goriildiiglinde, baska bir
birim, kisi veya ¢alisma ekibinin gérevlendirilmesi Dekanliktan talep edilebilir.



d) Kalite giivence siirecine iliskin calismalar ile komisyon kararlarinin uygulanmasi,
komisyonun gorevlendirdigi kisiler tarafindan izlenir.

e) Her kararin uygulama siirecini izlemekle gorevlendirilen kisi, toplanti glindemine
gecilmeden once ilgili kararin giincel durumu hakkinda komisyona bilgi sunar.

f) Kararlarin uygulanmasima iligkin yillik durum raporu, tyelerce incelenip komisyon
toplantisinda degerlendirilir ve Fakiilte Kalite Komisyonu tarafindan her yil Aralik ay1
sonunda Dekanliga sunulur.

UCUNCU BOLUM
Hiikmii Bulunmayan Durumlar

MADDE 8 - Bu Fakiilte Kalite Komisyonu Calisma Usul ve Esaslari’nda hiikiim bulunmayan
durumlarda, Fakiilte Akademik Kurulu’na bagvurulur ve Akademik Kurul’un kararlari esas alinir.

DORDUNCU BOLUM
Hiikimler Yiuriurlik

Hiikiimler
MADDE 9 - Bu Usul ve Esaslar Yeditepe Universitesi iletisim Fakiiltesi Dekan1 onay1 ile Yeditepe
Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yriirlik
MADDE 10 - Bu Usul ve Esaslar’in hiikiimleri Iletisim Fakiiltesi Dekani tarafindan yiiriitiiliir.



YEDITEPE UNIVERSITESI

ILETiSIM FAKULTESI KALITE KOMiSYONU

NO | GOREVI ISIM - SOYiSIM GOREV UNVANI/
BOLUM
1 Baskan Dog. Dr. F. Nazli KOKSAL Dekan Yardimcist
2 Komisyon | Nurcan TURAYLAR Fakiilte Sekreteri
Sekreteri

3 Uye Prof. Dr. Pelin HURMERIC Dekan

4 Uye Dr. Ogr. Uyesi Elif KARAKOC KESKIN Dekan Yardimcisi

5 | Uye Dr. Ogr. Uyesi Feryade TOKAN SENOL Gazetecilik Boliimii

6 Uye Dr. Ogr. Uyesi Bahtiyar Ahu ALPASLAN Gazetecilik Bolimii

7 | Uye Prof. Dr. Neda UCER Gorsel Iletisim Tasarim1
Bolimii

8 | Uye Dr. Ogr. Uyesi Irem TEKIN YUCESOY Gorsel Iletisim Tasarim1
Bolimii

9 | Uye Dr. Ogr. Uyesi Cem BOLUKTAS Gorsel Iletisim Tasarim1
Bolimii

10 | Uye Dr. Ogr. Uyesi Ege Simge DEMIREL Halkla Iliskiler ve Tanitim
Bolimii

11 | Uye Dr. Ogr. Uyesi Nazli CETIN GUNDOGDU | Halkla iliskiler ve Tanitim
Bolimii

12 | Uye Dr. Ogr. Uyesi Ozge ERBEK KARA Radyo Televizyon ve
Sinema Boliimii

13 | Uye Dr. Ogr. Uyesi Lalehan OCAL Radyo, Televizyon ve
Sinema Boliimii

14 | Uye Ogr. Gor. Erkan UNALAN Radyo, Televizyon ve
Sinema Bolliimii

15 | Uye Prof. Dr. Ugur Cevdet PANAYIRCI Reklam Tasarimi ve
[letisimi Boliimii

16 | Uye Dr. Ogr. Uyesi Emre EMREM Reklam Tasarimi ve
[letisimi Boliimii

17 | Uye Ogr. Gér. Dr. Siddika Sevil COREKCI Reklam Tasarimi ve
[letisimi Boliimii

18 | Uye Ars. Gor. Meliksah AKSU Halkla Iliskiler ve Tanitim
Bolimii

19 | Uye Mine Tuana TUBAN Fakiilte Ogrenci Temsilcisi
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)

6)

7)

8)

YEDITEPE UNIVERSITESI

ILETiSIM FAKULTESI
KALITE KOMIiSYONU ISLEYIS SURECI

Fakiilte Kalite Komisyonunun Olusturulmasi
e Komisyon iiyelerinin belirlenerek gorev ve sorumluluklarini tanimlanmasi

Universite Kalite Birimi ile Koordinasyon
e Universite genelinde yiiriitiilen kalite giivencesi faaliyetlerine (toplanti, egitim,
calistay vb.) aktif katilim saglanmasi
e Universite Kalite Birimi tarafindan talep edilen izleme, degerlendirme ve
raporlama siire¢lerine katki sunulmasi

Temel Kalite Siireclerinin Takibi
e Universite tarafindan belirlenen kalite standartlarinin fakiilte birimlerine
duyurulmasi

Gerekli Dokiiman ve Bilgilerin Derlenmesi
e Fakiilteden ve Universiteden talep edilen rapor, veri ve dokiimanlarin toplanmasi

Geri Bildirimlerin Toplanmasim Desteklemek
e Dis paydas anketlerinin uygulanmasina katki saglamak

Diizenli izleme ve Raporlama
¢ Yil iginde gergeklestirilen faaliyetlere iliskin 6zet rapor hazirlanmasi

Tyilestirme Onerilerinin Ust Birime Aktarilmasi
e Fakiilte birimlerinden gelen sorun ve ihtiyag¢larin ilgili iist birimlere diizenli
sekilde iletilmesini saglamak.

Dis Degerlendirme Siireclerinde Fakiiltenin Temsil Edilmesi
e Ziyaret, bilgi talebi veya toplanti durumlarinda fakiilte i¢indeki ilgili akademik ve
idari birimlerle gerekli koordinasyonun saglanmasi.
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