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MAKALE, ÖDEV, PROJE VE RAPOR YAZIMI İLE İLGİLİ 

BİÇİMSEL KURALLAR 

Bu yazım kuralları, Yeditepe Üniversitesi İletişim Fakültesi Radyo, 

Televizyon ve Sinema Bölümü’nün lisans programında hazırlanan makale, ödev, 

proje ve rapor yazımlarında birlik sağlamak amacıyla hazırlanmıştır. Radyo, 

Televizyon ve Sinema Bölümü lisans öğrencileri, burada belirtilen yazım kurallarına 

uymakla yükümlüdür. 

Basılı olarak teslim edilenlerin dışında elektronik (mail, usb vb.) olarak teslim 

edilen makale, ödev, proje ve raporların üzerinde (Word, Power Point, DVD vb.) 

isim, soyisim, ders bilgileri (dersin kodu, şubesi, ismi, dersin dönemi) mutlaka 

yazılmalıdır. 

Yazım ve biçimle ilgili kurallarının yanı sıra, makale, ödev, proje ve rapor 

yazımlarında metin içi kaynak göstermeye ve çalışmanın sonunda bu kaynakların yer 

aldığı referans/kaynakça (reference/bibliography) bölümünün olmasına dikkat 

edilmelidir. Kaynak gösterme konusunda APA 6. sürümde yer alan kurallara 

uyulmalıdır. Yazılan içeriklerde sorumluluk yazarlara ait olmakla birlikte kopya ve 

intihal hiçbir şekilde kabul edilemez. Metin içi kaynak gösterimi ve referans/kaynakça 

örneği için EK 1’e bakınız. 

1. Dış Kapak 

Dış kapakta sırasıyla hazırlanan makale, ödev, proje, raporun başlığı ve/veya 

ismi, metnin yazarı (ad-soyad, öğrenci numarası), hangi ders kapsamında yapıldığı 

(dersin ve dersi veren öğretim elemanının ismi) bilgileri Times New Roman yazı 

formatında, 14 punto büyüklüğünde, TAMAMI BÜYÜK HARF ve metin ortada yer 

alacak (center) şekilde sayfanın üst tarafından başlayarak yazılmalıdır.  

Başlık, kişisel bilgiler ve öğretim elemanı bilgileri arasında 6 satır aralığı 

boşluk kullanılırken, kişisel bilgiler (ad-soyad, öğrenci numarası) ve öğretim elemanı 

bilgileri 1,5 satır aralığı boşluk ile yazılmalıdır. 

Dış kapağın alt bölümünde ise, sırasıyla Üniversite, Fakülte, Bölüm, Ders Yılı 

ve Dönem (2020, BAHAR) bilgileri, Times New Roman yazı formatıyla 14 Punto 

büyüklüğünde ve 1.5 satır aralığı ile TAMAMI BÜYÜK HARF şeklinde yer 

almalıdır. Dış kapakta, üniversite ve/veya bölüm logosu kullanılmamalıdır. Dış kapak 

formatı ile ilgili örnek için EK 2’ye bakınız.  
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2. Sayfa ve Baskı Düzeni 

Makale, ödev, proje ve rapor yazımlarında standart A4 (210 x 297 mm) 

kullanılmalıdır. Metin, şekil ve tablolar kağıt kullanım alanı içerisinde üst ve alt 

kenarlardan 2,54 cm; sağ ve sol kenarlardan 3,17 cm boşluk olacak şekilde 

yerleştirilmelidir. Metinler, kağıdın ön yüzü kullanılacak şekilde yerleştirilmelidir. 

Sayfanın sağ üst köşesinde konumlandırılacak Times New Roman, 12 punto 

olacak şekilde sayfa numarası kullanılmalıdır. 

3. Yazım Özellikleri 

3.1. Metin 

Metinlerin Times New Roman yazı karakteri kullanılarak 12 punto 

büyüklüğünde, 1.5 satır aralığı ve iki yana yaslı (Justify Text) ve siyah renkte 

yazılması gerekmektedir. 

Paragrafların ilk satırı ve her satır başı 1,27 cm boşluk olacak şekilde içeriden 

başlamalıdır. Paragraf sonrasındaki boşluk 6 pt/nk1 olmalıdır. 

3.2. Başlık Formatları ve Numaralandırma 

Ana Başlık: Times New Roman, 12 Punto, Koyu (Bold), TAMAMI BÜYÜK 

HARF 

İkinci Derece Başlık: Times New Roman, 12 Punto, Koyu (Bold), Sadece İlk 

Harfler Büyük 

Üçüncü Derece Başlık: Times New Roman, 12 Punto, Koyu (Bold), Başlığın 

ilk harfi büyük, geriye kalanı küçük harf 

Dördüncü Derece Başlık: Times New Roman, 12 Punto, Koyu (Bold) ve 

İtalik (İtalic), Başlığın ilk harfi büyük, geriye kalanı küçük harf ve tamamı italic  

Metin içinde kullanılan başlıklar mutlaka numaralandırılmalıdır. Başlıklar, 

ilgili olduğu bölümün numarası ile başlamalı ve onu takip eden ikinci, üçüncü ve 

dördüncü derece altbaşlıklar ait oldukları bölümün numarasını takip etmelidir. 

																																																								
1  Bu bir dipnot örneğidir. Dipnotlar, Times New Roman yazı karakteri kullanılarak 10 punto 

büyüklüğünde ve 1,5 satır aralığı ile yazılması gerekmektedir. Pt ve nk, kullanılan Word programının 

versiyonuna göre değişiklik göstermektedir. Örneğin, Word 2010’da paragraf ayarlarında bahsedilen 

değerler ‘pt’ olarak yer alırken, Word 2013 ve sonrası versiyonlarında ‘nk’ olarak yer almaktadır. 

2,54	cm	

3,17	cm	3,17	cm	

2,54	cm	
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Başlıkların tamamı siyah renkte olmalıdır. Başlık ve numaralandırma ile ilgili örnek 

için EK 3’e bakınız. 

EK 1: KAYNAK GÖSTERİMİ2 

A) METİN İÇİ KAYNAK GÖSTERİMİ 
 

 İlk Alıntı Ardından 

Gelen Alıntılar 

İlk Alıntı, 

Parantez içi 
Format 

Ardından Gelen 
Alıntılar, Parantez içi 
Format 

Bir Yazar Field (2005)  Field (2005) (Field, 2005) (Field, 2005) 

İki Yazar Gass ve Varonis 
(1984) 

Gass ve Varonis 
(1984) 

(Gass & Varonis, 
1984) 

(Gass & Varonis, 1984) 

Üç Yazar Munro, Derwing, ve 
Sato (2006) 

Munro ve ark. 
(2006) 

(Munro, Derwing, 
& Sato, 2006) 

(Munro ve ark., 2006) 

Dört Yazar Tremblay, Richer, 
Lachance, ve Cote 
(2010) 

Tremblay ve 
ark. (2010) 

(Tremblay, Richer, 
Lachance, & Cote, 
2010) 

(Tremblay ve ark., 
2010) 

Beş Yazar Hay, Elias, Fielding- 
Barnsley, Homel, ve 
Freiberg (2007) 

Hay ve ark. 
(2007) 

(Hay, Elias, 
Fielding-Barnsley, 
Homel, & Freiberg, 
2007) 

(Hay ve ark., 2007) 

Altı ya da 
daha fazla 
Yazar 

Norris-Shortle ve 
ark. (2006) 

Norris-Shortle 
ve ark. (2006) 

(Norris-Shortle ve 
ark., 2006) 

(Norris-Shortle ve ark., 
2006) 

 
 

B) REFERANS/KAYNAKÇA 
 

Baddeley, A. (1992). Working memory. Science, 255 (5044), 556-559. (Tek Yazarlı 
Dergi Makalesi Örneği) 

Bentley, M., Peerenboom, C. A., Hodge, F. W., Passano, E. B., Warren, H. C., & 
Washburn, M. F. (1929). Instructions in regard to preparation of manuscript. 
Psychological Bulletin, 26(2), 57. (Birden Fazla Yazarlı Dergi Makalesi 
Örneği) 

Jones, J. M., Anderson, J. W., & Tukey, R. H. (2000). Using the metabolism of PAHs 
in a human cell line to characterize environmental samples. Environmental 
toxicology and pharmacology, 8(2), 119-126. doi:10.1016/S1382-
6689(00)00033-8 (DOI Numarası Olan Çevrimiçi Süreli Yayın Makalesi 
Örneği) 

																																																								
2  Kaynakça örneği, Yeditepe Üniversitesi Yazım Merkezi’nin hazırladığı “APA Tez Yazım 
Kılavuzu”ndan alınmıştır. Bknz. http://writingcenter.yeditepe.edu.tr/ 
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Jones, L. V., & Tukey, J. W. (2000). A sensible formulation of the significance test. 
Psychological methods, 5(4), 411. http://psycnet.apa.org/journals/met/5/4/411/ 
adresinden erişildi. (DOI numarası olmayan Çevrimiçi Süreli Yayın 
Makalesi Örneği) 

Merriam-Webster’s collegiate dictionary (11th ed.). (2005). Springfield, MA: 
Merriam Webster. (Bilinmeyen Yazarlı Yayın Örneği) 

Murray, C. J., & Lopez, A. D. (1996). Global burden of disease. Cambridge, MA: 
Harvard University Press. (Kitaplar İçin Temel Format) 

National Lesbian and Gay Journalists Association. (2005). Stylebook supplement on 
lesbian, gay, bisexual and transgender terminology. 
http://www.nlgja.org/files/NLGJAStylebook0712.pdf adresinden erişildi. (Bir 
Kurumun Yayınının Örneği) 

Perrett, G. (1990). The language testing interview: A reappraisal. In J. H. de Jong and 
D. K. Stevenson (eds.), Individualizing the assessment of language abilities 
(pp. 225-38). Philadelphia, Multilingual Matters. (Düzenlenmiş bir Kitapta 
Makale ya da Bölüm Örneği) 

Petosa, P. S. (1994). Use of social cognitive theory to explain exercise behavior 
among adults. Yayınlanmış Tez: The Ohio State University, School of 
Education, Columbus, OH; 1993 Dissertation Abstracts International: Section 
B: The Sciences and Engineering, 54(8-B), 4103. (Yayınlanmış Tez Örneği) 

Pilkington, A., & Majumdar, A. (2014). EMQs for the MRCOG Part 2. Cambridge 
University Press. http://www.ebooks.com/1754968/emqs-for-the-mrcog-part-
2/pilkington-andrea- majumdar-amitabha/ adresinden erişildi. (Elektronik 
Kitap Örneği) 

U.S. Copyright Office. (1981). Circular R1: Copyright basics (Publication No.341 – 
279/106). Washington, DC: Devlet Basım Ofisi. (Devlet Dökümanı Örneği) 

Waddell, J. (1998). Sibling relationship as a moderating factor for children who have 
witnessed family violence. (Yaynlanmamış Tez). York University, Canada. 
(Yayınlanmamış Tez Örneği) 

Zombie. (n.d.). Cambridge Online Dictionary’de. 
http://dictionary.cambridge.org/dictionary/british/zombie adresinden erişildi. 
(Çevrimiçi Ansiklopedi ve Sözlük Örneği) 
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EK 2: DIŞ KAPAK 

[MAKALE/ÖDEV/PROJE/RAPOR BAŞLIĞI] 

 

[AD ve SOYAD] 

[ÖĞRENCİ NUMARASI] 

  

[DERSİN KODU, ŞUBESİ ve İSMİ]  

[ÖĞRETİM ÜYESİ, ÜNVAN, AD SOYAD] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

YEDİTEPE ÜNİVERSİTESİ 

İLETİŞİM FAKÜLTESİ 

RADYO, TELEVİZYON VE SİNEMA BÖLÜMÜ 

2020, BAHAR  

1,5 Satır 
Aralığı 

1,5 Satır 
Aralığı 

6 Satır 
Aralığı 

6 Satır 
Aralığı 

1,5	Satır	
Aralığı	
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EK 3: BAŞLIK VE NUMARALANDIRMA 

 

1. ANA BAŞLIK 

1.1. İkinci Derece Başlık 

1.1.1. Üçüncü derece başlık 

1.1.1.1. Dördüncü derece başlık 

2. ANA BAŞLIK 

2.1. İkinci Derece Başlık 

2.1.1. Üçüncü derece başlık 

2.1.2. Üçüncü derece başlık 

2.1.2.1. Dördüncü derece başlık 


